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ขั้นตอนการลงทะเบยีนระบบ PTT- e-Tax Vendor

ผู้คา้ลงทะเบยีน เพื่อขอ

ใชร้ะบบ

แจง้ผลไมอ่นมุตัิ

แจง้ผลอนมุตัพิรอ้ม

รหสัผู้ใชแ้กผู่้คา้

อยู่ระหวา่งพจิารณา

PTT e-Tax Vendor

ตรวจสอบขอ้มลูเอกสาร

ตวัอยา่ง

อนมุตัหิรอืไม่ไมอ่นมุตัิ

อนมุตัิ



1

ขั้นตอนการสมคัร
เขา้ใชง้านระบบ
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และคลกิปุ่ม ลงทะเบยีน

pttetax-vendor.pttplc.com

เขา้เวบ็ไซต์1



2

2

3

อา่นขอ้ก�ำหนดและเงื่อนไข และคลกิเลอืก “       ขา้พเจา้ตกลงรบัผลผกูพนั

ตามขอ้ก�ำหนดและเงื่อนไขทกุประการ”

2

คลกิปุ่ม เพื่อเขา้สู่หนา้ “ขอ้มลูผู้คา้”ถดัไป3

ขั้นตอนการสมคัร
เขา้ใชง้านระบบ
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ขั้นตอนการสมคัร
เขา้ใชง้านระบบ

คลกิปุ่ม5 ด�ำเนนิการ

� กรณคีลกิปุ่ม                           ระบบจะกลบัไปหนา้ Loginไมด่�ำเนนิการ
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4

5 5

ระบ ุเลขประจ�ำตวัผู้เสยีภาษ ีและรหสัผู้คา้ ท�ำการคลกิปุ่ม                             เพื่อตรวจสอบขอ้มลูผู้คา้ใน

ระบบของ ปตท.

4 ตรวจสอบขอ้มลู

� จ�ำเปน็ตอ้งระบขุอ้มลูใหถ้กูตอ้ง ระบบจงึจะแสดงขอ้ความ ดงัรปูดา้นลา่ง และสามารถด�ำเนนิการในล�ำดบัถดัไปได้



ขั้นตอนการสมคัร
เขา้ใชง้านระบบ

6

7 78 8
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ระบบจะแสดงขอ้มลูผู้คา้6

เมื่อตรอจสอบขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิที่ปุ่ม

หรอืหากตอ้งการกลบัไปหนา้ขอ้มลูผู้คา้ ใหค้ลกิที่ปุ่ม

ถดัไป8
ยอ้นกลบั

กรณตีอ้งการบนัทกึรา่ง ใหค้ลกิที่ปุ่ม                         หรอ

คลกิปุ่ม                           กรณตีอ้งการยกเลกิเอกสารสมคัร

เขา้ใชง้านระบบ

ยกเลกิเอกสาร

7 บนัทกึรา่ง



� ระบบจะแสดงชื่อและนามสกลุของพนกังาน สามารถคลกิปุ่ม

         “แกไ้ข” กรณตีอ้งการแกไ้ขอเีมลได้

ขั้นตอนการสมคัร
เขา้ใชง้านระบบ

ระบบจะแสดงหนา้จอ ขอ้มลูหนว่ยงานที่ตอ้งการ

รว่มงาน/สง่มอบงาน กบั ปตท.

9

ระบอุเีมลของพนกังาน ปตท.10

คลกิปุ่ม                 กรณตีอ้งการเพิ่มอเีมลหนว่ยงาน

หรอืพนกังานของ ปตท. ที่ตอ้งการตดิตอ่สง่มอบงาน

(ไมส่ามารถเพิ่มอเีมลซ��้ำกนัได)้

เพิ่ม11

คลกิปุ่ม                   ระบบจะตรวจสอบขอ้มลู ซึ่งกรณทีี่ระบุ

ขอ้มลูถกูตอ้งระบบจะไปสู่หนา้จอถดัไป

ถดัไป12
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ขั้นตอนการสมคัร
เขา้ใชง้านระบบ

15

13

14

16

ระบบจะแสดงหนา้จอ ขอ้มลูอเีมลใชส้�ำหรบัแจง้ผล

การลงทะเบยีน / ปรบัปรงุขอ้มลู

13

ระบอุเีมลผู้ตดิตอ่หลกัของบรษิทัผู้คา้ โดยอเีมลหลกัน้

จะตอ้งเปน็อเีมลที่ใชง้านไดจ้รงิ เพื่อใชส้ง่ผลการ

ลงทะเบยีน/แกไ้ขขอ้มลู และเปน็ Username ส�ำหรบัเขา 
ใชง้านระบบของผู้คา้

14
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� ไมส่ามารถระบอุเีมลหลกัซ��้ำกบัที่มใีนระบบได้

คลกิปุ่ม “เพิ่ม”      กรณตีอ้งการเพิ่มอเีมลส�ำรองผู้คา

(อเีมลส�ำรองใชส้�ำหรบัการใชง้านทั่วไป)

เพิ่ม15

คลกิปุ่ม “ถดัไป”     เพื่อด�ำเนนิการตอ่ถดัไป16



ขั้นตอนการสมคัร เขา้ใชง้านระบบ
ระบบจะแสดงหนา้จอ ขอ้มลูเอกสารตวัอยา่ง e-Tax Invoice & e-Receipt17

คลกิปุ่ม                  เพื่อเพิ่มไฟลเ์อกสารตวัอยา่ง e-Tax Invoice & e-Receiptเพิ่ม18

คลกิปุ่ม                        เพื่อเลอืกไฟลเ์อกสารที่ตอ้งการสง่ให ้ปตท.SELECT FILE19

เลอืกประเภทเอกสาร หรอืคลกิปุ่ม         กรณตีอ้งการลบไฟลเ์อกสาร

ที่ไมต่อ้งการ

20

คลกิเลอืก        ยนืยนัขอ้มลูเอกสารตวัอยา่ง e-Tax Invoice และ/หรอ

e-Receipt ทกุประเภทที่ตอ้งการสง่ให ้ปตท.

21

คลกิปุ่ม                       กรณตีอ้งการบนัทกึรา่ง หรอืคลกิปุ่ม

กรณตีอ้งการบนัทกึขอ้มลูค�ำขอเขา้ระบบ โดยเมื่อบนัทกึสง่ค�ำขอแลว้

จะไมส่ามารถแกไ้ขขอ้มลูได้

บนัทกึเพื่อสง่ค�ำขอบนัทกึรา่ง22
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2020
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ขั้นตอนการสมคัร
เขา้ใชง้านระบบ

เมื่อระบบตรวจสอบขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดง Popup 
บนัทกึและสง่ค�ำขอเรยีบรอ้ย คลกิปุ่ม                       เพื่อปดิ 
Popup 

23
รบัทราบ

23
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� เมื่อระบบบนัทกึและสง่ค�ำขอเรยีบรอ้ย ระบบจะสง่ผลการลงทะเบยีน

         ใหท้างอเีมลตามที่ระบไุว ้หรอืทา่นสามารถตดิตามผลการ

         ลงทะเบยีนไดท้ี่หนา้เวบ็ไซต์์ โดยคลกิปุ่ม ตรวจสอบผลการลงทะเบยีน
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ขั้นตอนการสมคัร
เขา้ใชง้านระบบ

ตวัอยา่งอเีมลแจง้ผลการลงทะเบยีน กรณลีงทะเบยีนส�ำเรจ็24

ตวัอยา่งอเีมลแจง้ผลการลงทะเบยีน กรณไีมผ่า่นการอนมุตัิ25

24 25
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